Apstipriats
Zalu valsts genfiras
2010.gada 18ipija iepirkuma komisijascsle

INSTRUKCIJA PIEG ADATAJIEM

» Zalu valsts gentiraseku un teritorijas, Rya, Jersikas i@ 15 un nomato telpu Rga, Daugavpils iél 62/66, apsardzes nodro&sana.”
ID Nr. ZVA 2010/4

Padititajs

Zalu valsts gentira
Jersikas iela 15, Rga LV-1003
PVN reg. Nr. LV90001836181

Valsts kases Ryas nogkinu centrs
LV36TREL2290579003000
BIC TRELLV 22

1. lepirkuma procediiras veids
lepirkuma proceatta saskaa ar Publisko iepirkumu likuma 8.panta Sé&g# ddas pragam.
2. lepirkuma priekSmets
»Zalu valsts gentiraseku un teritorijas, Rya, Jersikas i@l 15 un norato telpu Rga, Daugavpils iel 62/66, apsardzes nodro&sana”
ID Nr.ZVA 2010/4.

lepirkuma priekSmets atbilstoSi CPV klasifikatoraf710000-4Apsardzes pakalpojumi
3. Paredzama liguma darbibas laiks:no 2010.gada 1.septembra uz 3&hesiem.

4. Piedivajuma iesniegSanas vieta, &tiba, objekta apskate un kontaktpersona.



4.1. Piedvajums piesniedz Z]u valsts gentiras 8.kabinat Jersikas i@l 15, Rga slegta aizamogot aploks® ar noadi Zalu valsts genftirai,
iepirkuma priekSmets ,2u valsts genfiras eku un teritorijas, Rya, Jersikas i@ 15 un norato telpu Rga, Daugavpils iél 62/66,
apsardzes nodro$idana” identifikicijas Nr. ZVA 2010/4, k af piedivajuma iesniedga nosaukums un gestracijas numurs. Pasitaja
darba laiks: no pirmdienaglk piektdienai 8:30 — 17:00apraukums 12:30 — 13:00.

4.2. Piedvajumu iesniegSanas terndi idz 2010.gada 28&ifijjam, plkst. 9:00.

4.3. Rc piedivajuma iesniegSanas temmai beigim piedivajumi netiks pi@emti un tiks atdoti iesniedgem neatérta veida.

4.4. lepatties khtiere ar objektiem unattehnisko apgkojumu (apsardzes un ugunsdb&$s signalizcijas, videonogroSanas iekta, piekuves
kontroles sistma u.c.) pretendenti tiek aidithieprieks piesakot savu \izkontaktpersonai.

4.5. Kontaktpersona: Igors Carevs, e-pdsists.Carevs@zva.gov,l@lrunis: 67078440.

4.6. Piedvajuma defguma termiS: Pretendentu pi@dajumam jbut spka vismaz 60 dienas no pi@dijumu iesniegSanas termai beigim,
bet iepirkuma uzvatajam ar kuru tiks nosgts igums - idz igumsaisibu pilrigai izpildei.

5. Prasibas piedidatajiem

5.1.Piedvajuma noforngSana

5.1.1. Piedivajums jpsagatavo saska ar Instrukcij a piegadatajiem izvirzitajam prasibam (ieverojot Tehniskas specifikacijas,
finanSu piedavajuma un apliecinajuma formas). Piedivajums fasagatavo latvieSu valadviena eksempdra. Piedivajumu ir
jaiesniedz dgta aizZzmogot aploks® ar no&di Zalu valsts genfirai, iepirkuma priekSmets 2u valsts genfiras eéku un
teritorijas, Rga, Jersikas i@l 15 un norato telpu Rga, Daugavpils iél 62/66, apsardzes nodraog&sana”, identifikicijas Nr.ZVA
2010/4, k& an piedavajuma iesniedga nosaukums un gestracijas numurs. Piedajumam ir gbit caursitam (caurauklotam), ar
noraditu lapaspusu skaitu.

5.1.2. Gadjuma, ja kadi iesniegtie dokumenti ir sveSvaldSiem dokumentiem irapat pievienotam tulkojumam latvieSu vaka@r
pretendenta apliecijumu par tulkojuma pareilau. Pretja gadjuma tiks uzskaits, ka attietgais pretendenta atlases apliecinoSais
dokuments nav iesniegts.

5.1.3. Piedivajumu paraksta persona, kurai grgtavibas tiethas. Ja pieavajumu paraksta pilnvarota persona, pivjumam
japievieno pilnvara vai normatajos aktos noteiktkartiba apliecirata pilnvarojuma kopija.

5.1.4. Piedvajums fiesniedz par visu iepirkuma priekSmeta apjomu @aipajumam pilriba jaatbilst Instrukcij piegadatajiem
izvirzitajam prasbam un piesniedz atbilstoSi Tehniskegpecifikacija (Pielikums Nr.1) un FinanSu pigdijuma forna
(Pielikums Nr.2) narditajam pragbam.
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5.1.5. Rc piedivajumu iesniegSanas terma beigim pretendents nevar savu giegjumu groat.
5.2.lesniedzamo dokumentu saraksts:

5.2.1. Uzpémumu reistra vai idzvertigas uneémgjdarbibu/komercdaribu resistréjosSas iestdesarvalsts izdota rgistracijas aplietbas kopija
vai izzinas kopija, kas apliecina, ka pretendentsgistests likuma noteiktaj kartiba;

5.2.2. Rakstisks apliecifjums, ka uz pretendentu neattiecas Publisko iepitklikuma 39.pamatmingtie nosagumi;

5.2.3. lzzipa, ko izsniegusi Latvijas ufirvalsts kompetenta ingiitija (ja pretendents navgistréts Latvija vai Latvija neatrodasat pastiviga
dzivesvieta), kas apliecina, ka tam nav nddgbaadu, tap skait valsts sodilas apdroSiaSanas iemaksu pau, kas kopsumnkatia
valst parsniedz 100 latus. (Komisija to pieptas0 pretendenta, kuramdpiekiramas iguma stgSanas tiabas);

5.2.4. Uznpémumu reistra izzhu no Komercrgistra (pilna infornacija), kas apliecina, ka pretendents nav pastislipar

makatnesgjigu, & saimniecisk dartiba nav aptuta vai grtraukta vai nav uzkta tiesvetba par piegdataja bankrotu, kas
izsniegta ne agk ka 1 nenesi pirms pieavajuma iesniegSanas dienas (Komisija to piegra® pretendenta, kuramis
piekiramas iguma stgSanas tiabas);

5.2.5. AtbilstoSi Ministru kabineta 2007. gada ghvara noteikumiem Nr.93 ,Apsardzes ddras licengSanas noteikumi” izdota un
speka esoSa, Pretendentam izdotastategorijas spetis ataujas (licence) kopija apsardzes dbas veikSanai;

5.2.6. Vismaz divas atsauksme no klientiem - vaiatgaldesiestidem par idziga satura pakalpojuma sniegSanu;

5.2.7.Pretendenta rakstisks apliapims, ka pretendenta apsardzes darbiniekiem irrdpss sertifigti, kuri saemti ,Apsardzes
darlibas likuma” noteiktaj kartiba;

5.2.8. Pretendenta rakstisks apliagims, ka visiem apsardzes darbiniekiem, kiis Eesaigti Objekta apsar$ara, ir latvieSu valodas
zinaSanas atbilstoSi Ministru kabineta 2009.gadalijajnoteikumu Nr.733 "Noteikumi par valsts valodagsaSanu apjomu un
valsts valodas prasmesrpaudes &rtibu profesiodlo un amata pieikumu veikSanai, pa®dfigas uztugsaras ataujas saemsanai
un Eiropas Kopienas pasiga ied4votaja statusa iegsanai un valsts nodevu par valsts valodas prasambayui” pratam (ne
zenakam par B imepa 1.pakpi).

5.2.9. Spka esoSa Civiltiesisis atbildbas apdroSasanas polises kopija, kuras limits ir vismaz LVIO1DO;
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5.2.10.Pretendenta paratstaplieciajums, kaiguma piedvajuma mingtais pakalpojumu tiks veikts, neiesaistot apak8ogjus;
5.2.11. Pretendenta paraksiaplieciajums, ka pie@vajums ir sggka vismaz 60 dienas no pi@dijjumu iesniegSanas terna beigim.

5.2.12.Finansu pieavajuma forma (Pielikums Nr.2).

6. Informacijas sniegSana

Visi jautajumi par iepirkuma priekSmetu un p@djumu iesniegSanasakibu adregjami kontaktpersonai un naami laikus, lai Pagtitajs
varetu sniegt atbildi neatak ka seSas dienas pirms piedjumu iesniegSanas ternai beigim.

7. Piecavajumu vertéSana un Emuma pienemsana

lepirkuma komisija:

» Parbauds piedivajuma noforngjuma atbilstbu Instrukcifi pretendentiem naditajam pragbam. Lems par to, vai iesniegtais pigdjums
noformets atbilstosi instrukclj noraditajam prasbam. NeatbilstoSie pienyajumi netiks &lak verteti.

» Parbauds pretendenta atbitbu Instrukcii noraditajam pragbam. NeatbilstoSo pretendentu iesniegtie piaglmi netiks \erteti.

» Parbauds piedivajumu atbilstbu tehniskajai specifiicijai. Par atbilstoSiem tiks uzskittikai tie piedivajumi, kuri atbilst viam tehniskaj
specifikacija noraditajam prasbam. NeatbilstoSie pienajumi netiks &lak verteti.

» lepirkumu komisija izeleésies saimnieciski visizdegako piedivajumu un par uzva&taju noteiks Pretendentu, kura pi@djums atbilds visam
Tehniskis specifikicijas un finanSu pieavajuma forma noteiktagm prasbam.

Piedivajuma \erteSana notiks g izdevguma punktu metodes, gd#inot apekinatos punktus katram pi@dajumam atsevig.Par saimnieciski
visizdevgako piedivajumu komisija ates piedivajumu, kurs iegs visaugsiko vidgjo galiga vertejuma punktu skaitu.

Tehniskajam pieglajumam dotaigpatssvars&rtejuma (T)ir0,4;
FinanSu piealvajuma dotaigpatsvars grtejuma (P ) ir0,6.

7.1. Tehnislka specifikacija minéto prasibu piedavajuma novert esana:

Katrs komisijas loceklis piedajumu \erté pec tabub redzamajiem Kkrérijiem

Pieames Maksimalais

Punkti,kas tiek doti saskapa ar vertéSanas kriterijiem
punktu




skaits

1.Pretendentsiguma izpildes laik nodroSina objelét vienu konkgtu apsardzes darbinieku maiMaia strada
viens apsardzes darbinieks, ne akaika 24 stundas. ( 8lama pagivigu 4 darbinieku mag, kuri apsarg objektu
l[tlguma laik .)

Par katru

Pastvigs
darbinieku -
10 punkti

40

2.Pretendents pi@da apsardzes darbiniekus ar sveSvalodagSamm (andu vai Vacu). Konkgto darbinieku
sveSvalodas z#itanas apliecina dokumentu (sertifik izghtibas apliecinas dokumentu sekmju lapas u.
kopijas.

1-2
cQlarbinieki ar
sveSvalodas
zinaSaram-
10 punkti

3-4
darbinieki ar
sveSvalodas
zinaSaram —
20 punkti

20

3.Pieredze apsardzes pakalpojumu snieg&zados) Pieredzes ilgumu apliecina arakgrkuras patreiz vairs na
speka) izdoto licertu kopijam vai kadu citu dokumentu kogm, kur atrodams pretendentaazst apsardze
pakalpojuma sniegsan

\
sl-3 gadi- 5
punkti

4- 6 gadi —
10 punkti

7 un vaigk
gadi — 20
punkti

20

4.Vienas stundas tarifa likmes vienam darbiniekamir®%mininali noteiktas darba algas likmes

1dz 5%
5punkti

No 6-10%

10 punkti

20




Virs 10% 20
punkti

Maksimali iespejamie punkti kopa 100

7.2.FinanSu piedvajuma novert eéSana:

Tiks pientgrota formula:

Sf=Cx/Cyx P x 100, kur

Sf — finanSu piedivajuma rezultats;

Cx — ketaka piedivajuma koggja summa,;

Cy — \ertejama piedavajuma koja summa;

P — instrukcij pretendentiem noteiktais finanSu giegjluma dotaigpatsvars #rtéjuma (0,6 )
Katra pretendenta iesniegtais megjums tiks \értets, apkopojot katra pi@gajuma tehniskos un finansaditajus, Ec formulas:
S=Stx T+ Sfkur

S — piedivajuma gala rezultats punktos;

St — tehniskais piedajums punktos;

Sf — finanSu pieglvajuma rezulits;

T — instrukcip pretendentiem tehniskajam pé@djumam dotaispatsvars &rtjuma (0,4 )

Saimnieciski visizdelgaka piedavajuma iz\le: Pretendents, kurami$ visliebkais piedvajuma gala rezults punktos( S ), tiks atats par
iepirkuma uzvaiaju.




» 3 darba dienu laikpec lemuma pieemsanas lepirkumu komisija infoésvisus pretendentus ridst Vestuli par komisijas pigemto Emumu.

8. Lemums par iepirkuma izbeigSanu bezibuma noségSanas

Pagititajs var pimemt Emumu par iepirkuma izbeigSanu, ndiloties nevienu pietvajumu, ja iepirkumam netiks iesniegti pidjumi vai
iesniegtie piealvajumi neatbilds Instrukcif pretendentiem noteikéan prasbam, ka an citos ga@iumos saskga ar Publisko iepirkumu likumu.

Pielikuma Nr:  1.Tehnisk specifikacija
2.FinansSu pidjuma un apliecisjuma forma
3. Apsardzesaktibas instrukcija



Pielikums Nr.1
Instrukcijai piegdatajiem
lepirkuma ID Nr. ZVA 2010/4

TEHNISK A SPECIFIKACIJA

» Zalu valsts gentiraseku un teritorijas, Rya, Jersikas i@l 15 un nomato telpu Rga, Daugavpils ied 62/66, apsardzes nodrogsana”
ID Nr. ZVA 2010/4

MERKIS:

Zalu valsts genfiras (turpnak teksti-objekta), Jersikas i@ll5, diennakts fiziska apsardze]i valsts genfiraséku un teritorijas , Rjya, Jersikas
iela 15 un norato telpu Rga, Daugavpils ied 62/66 elektronisk apsardze, nodroSinot objekta séfgmnetrauétu darbbu un matealo vértibu

saglalasanu.

TEHNISKAIS APRAKSTS:

Apsargajamais objekts Riga, Jersikas ieh 15.
Objektam ir piecas atsekids hives — administrata ar 2 siviem un cokolstvu ar divam ieepm un tiis izepm, arhiva éka ar 3 stviem ar vienu
ieeju un tfs izepm, stnieka piederumaka, saimnietbascka un pagrabs.

Objektam ir teritorija kura ir ierobeZota ar Zogudiviem automasu vartiem un vieniem gj&ju vartiem.

Objekta divaskas: administrata un arliva ¢ka s ir apikota ar apsardzes un ugunsdapas signalizcijam, videonogroSanas iektu, ka afn ar
darbinieku piekuves kontroles siamu, kura tiek pilnveidota. Objekts ua teritorija tiek noerota ar 13ara un 5 telpu videokam&n.Objekta
signalizcija ir pieskgta patreizjai apsardzes firmas pultij. Apsardzes posterep@fidats ar patreigjas apsardzes firmas , Trauksmes pogu”.

Apsargajamais objekts Riga, Daugavpils ieh 62/66
Objekts ir otd un tred stva telpas.Tresstava telpai ir ieeja un otra izeja,edkzama no iekSpuses. @tstava telpai ir atseviga ieeja.Telpas i
apfikotas ar apsardzes un ugunstivas signalizcijam. Signalizcija ir pieségta apsardzes firmas pultij.




Prasibas apsardzes darbiniekam darba laik:

Apsardzes darbiniekiem, kuri vienlaikus aeiks caurlaizu biroju darbinieku funkcij@bjekta Riga, Jersikas ieh 15 ir jaatbilst sekojodm
pragbam:

SIKAK SKAT IT Pielikumu Nr.3

apsardzes darbiniekam @ibjit vienotam apsardzes formasgpa ar varda un uzarda noadi;

apsardzes darbiniekaabjit latvieSu, krievu un&ams angu vai vacu valodas ziasaram;

apsardzes darbiniekambjit datoru ziaSaram lieto@ja limen;

nemot \&ra objekta specifiku (liels apmedthju skaits un objekta iekfa izkartojuma sareditibu), \€lams, lai objekta apsardbutu pasivigs
persoils, kas objekti parvalditu jebkuru radusos nestandarta &tju;

ir jabat iesgEjai nomaint kadu no apsardzes darbiniekie@cpbjekta atbilthas personas motita piepraguma.

APSARDZES PAKALPOJUMU APRAKSTS

diennakts reina ka darba diefs, ta ai izejamis un s@tku dieras. Objekts ir apkots ar signalizcijas sistmu un videonogroSanu iekrtu
diennakts reima ka darba dieas, ta afi izejanas un s€tku dierss).

Apsar@jamaja objekta Riga, Jersikas iei 15 (Viens apsardzesdarbinieks objek, nodroSina objekta fizisko apsarg

1.PretendentanafnodroSina objekta fizigkapsardze avienu apsardzes darbiniekudiennakts reima ka darba dieas, ta aif izejanas un
s\etku dieras, nowrsSot nepiederoSu personu [(igk objektam, K afi objekta un t& atrodoSos mateilo vértibu saglabSanu.

2.Pretendenta objekiinodroSina apsardzes darbinieka apgaitas mardekiaomiska kontroles iekrtu uzsidiSana un daibas
nodroSiasana fis vieis Objekd ar iespju Pasititajam saemt infornaciju par apgaitas veikSanu deds laika.

3. PretendentamnpdrosSina ,, Trauksmes pogas” #qmjums sigiala nogitiSanai uz Pretendenta Ceatar
apsardzes pultilgk tekst CAP) , apsardzes un ugunsdhbas signalizcijas ielirtu trauksmes sidgia dubESana uz CAP.

4.PretendentarmnpdroSina operatas grupas ekigzas ar 2 brotiem apsardzes darbiniekiem ieraSanos objeitelak ka 5 (piecu)
mimsu laika pec izsaukuma seemsanas uz CAP.

zZi



5.PretendentaanpdroSina, kaijuma daribas laild katrs apsardzes darbinieksadfr ne vaigk ka 24 stundas maa.
6.Pretendentaidglima izpildes laik janodroSina objektviena konkéta apsardzes darbinieku mai( Velama pasivigu 4 darbinieku
maija.)

Apsargajamaja objekta Riga, Daugavpils ieh 62/66(Objekts bez fiziskas apsardzes,ikpts ar signaliacijas
sistmu diennakts rama ka darba diess, ta af izejanas un sétku dieras):

1.PretendentararjodroSina apsardzes un ugunsthas signalizcijas iekartu trauksmes sigila nogitiSana
uz pulti ,kura atroda&psargajamaja objekta Riga, Jersikas ieh 15,ka aif uz CAP.

2.PretendentararjodroSina operatas grupas ekifzas ar 2 brotiem apsardzes darbiniekiem ieraSanos objestelak ka 5 (piecu)
miruSu laika pec signalizciju iekartu trauksmes sigita smemsanas uz CAP.
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Pielikums Nr.2
Instrukcijai piegdatajiem
lepirkuma ID Nr. ZVA 2010/4

FINANSU PIEDAVAJUMA FORMA

» Zalu valsts gentiraséku un teritorijas, Rya, Jersikas i@ 15 un nomato telpu Rga, Daugavpils iél 62/66, apsardzes nodrog&sana ”
ID Nr.ZVA 2010/4

IESNIEDZA
Pretendenta nosaukums Rekvizti
Adrese, ré¢. nr., telefons, fakss, e-pastg.fer.
KONTAKTPERSONA

Vards, uzvards

Adrese, telefons, fakss, e-pasts
(ja atiras no 1. punk& noradita)

Mes apliecinam, ka:

Liguma izpildes laik nodroSiasim objeka vienu konkgétu apsardzes darbinieku mai( pasivigi ........... (skaits) darbinieki, kuri apsaig
objektu ).
Piedivajam ............ Ekaits) apsardzes darbiniekus ar sveSvalodassamm (andu vai vacu). Konkgto darbinieku sveSvalodas 2ganas

apliecina dokumentu (sertifiku, izglitibas apliecinasdokumentu sekmju lapas u.c.) kopijas, kuras pretes Sim piegl/ajumam.
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Misu pieredze apsardzes pakalpojumu snieggan......... (skaits) gadi. Pieredzes ilgumu apliecinam aratgrkuras patreiz vairs nav
speka) izdoto licergu kopijam vai kadu citu dokumentu kogim, kur atrodams pretendentazst apsardzes pakalpojuma sniegSan

4. PIEDAVAJUMS
Mes piedivajam veikt pakalpojumus atbilstoSi Instrukicgretendentiem Tehnid& specifikicijas pragham par &du samaksu:

4.1. Detalizts viena mineSa Pakalpojuma cenas&jms:

Nr. Tie&is izmaksas Netiedis Kopa viena Darbinieku Kopa
p.k. | Nosaukums izmaksas darbinieka skaits neneg | nepiecieSamaig
Atalgojums VSAOI Samaksa par (Ls) izcenojums (Ls) finangzjums
(Ls) (Ls) citiem (Ls) (Ls)

pakalpojumiem
(Ls)

1. | Apsardzes darbinieka

izmaksas viehmenes

Tied&as izmaksas
» Darbinieku atalgojums;
» Valsts sodilas apdroSiaSanas obligtas iemaksas un apdrod§ana;
» Pakalpojumu samaksa (spg&pu , apavu, spezelu ( mazeértiga inventira) iegide, pamaibzelu nolietojuma summa , kurus izmanto afggc
pakalpojuma snieg3anai ;
Netiedis izmaksas:
* Administracijas izdevumi

4.2. Pakalpojumadgumcenas apkins par 12, 24 un 36 &neSiem:

. Summa,

L‘ Izmaksu nosaukums Ls
P-K- 12nmenesi 24 nmenesi 36nenesi
1. | Apsardzes pakalpojums (sagiilaar tehniskaj specifilacija
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paredzto darba apjomu)

KOPA4 bez PVN

PVN likme 21 %

KOPA

FinanSu piealvajuma piegadatajam janorada visi ar pakalpojumu saisé izdevumi un visi noddk (iznemot PVN) un nodevas, jadi ir paredzti.
Visas summas nadamas bez PVN.

5. Mgs aplieciam, ka:

* Nekada veida neesam ieinterés neviers cita piedivajuma, kas iesniegts Sajepirkumu procedra.

* Nav fadu apsiklu, kuri liegtu mums piedales iepirkuma proceda un pildt iepirkuma Instrukcis pretendentiem Tehniskagpecifikacija noraditas
pragbas.

» ,Publisko iepirkumu likura” noteiktap kartiba nav konstati uznemuma profesioflas darbbas arkapumi.
* Sniegtis zpas ir patiesas un preas.

Pretendenta wzmuma vaitajs vai vadtaja pilnvarota persona:

Vards, uzvards, amats

Paraksts un Zmogs

Datums
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Pielikums Nr.3
Instrukcijai piegdatajiem
lepirkuma ID Nr. ZVA 2010/4

APSARDZES KARTIBAS INSTRUKCIJA

APSARGJAMAM OBJEKTAM Z ALU VALSTS AGENTURAI JERSIKAS IEL A 15, RGA
( PROJEKTS ¥)

| VISPARIGIE JAUT AJUMI

1. Apsardzes postenis - diennakts, g unargjais, viens apsardzes darbinieks (tuprtekst Apsargs).

2. Pirms darba uzkSanas apsafiama objeké (turpnik tekst Objekta) Apsarga pierakums ir iepatties arObjekta ugunsdrofbas,
elektrodro$bas un iekdas kartibas noteikumiem, apsardzes instrukciju un pardéstpimemsanas - nodoSanas Zlfirpar manas
pienemsSanuApsargam japarzina objekts,a raksturgakas izvietojumapatribas.

3. Apsargs piepemot maipu, parbauda sakaru daithu, signaliZcijas un videonosroSanas sistnas, saemt invenara un dokumentijas
atbilstbu. Ja objeki notiek neparedza Apsargu mana, tadApsargs kuru nomaina, infor@jaunoApsargu par via pierakumiem
apsargjamap objeka. Pec iepazSaras ar instrukcijuApsargs paraksis instrukcijas lap.

4.  Apsargsir brupots ar spedtizeHiem. SakarienfpsargsizmantoObjekta stacioraro, mobilotelefonu un #ciju.

5. Apsargamdarla jaatrodas apsardzes firmas formagaapa. Pie formasarpa augSdas pbut piestipriratai apsardzes firmas izdotai personas
identifikacijas kartei. anésa tumsSas kisas sgti apavi. €rpam pbat tiram, izgludiratam, apaviem nafitiem. Sejai jbat gludi skitai, matiem -
salartotiem.

6. Apsargspalauts saviem tieSajiem priekSniekiem, bet apsandzE®a jauijumos ar Objekta vadbai un &s nozinttajai atbildgajai personai
par apsardzi (turpak teksti Atbild 1ga persona)

7. Pret darbiniekiem un apmekdjiem apsargamap Objekta Apsargam jabut pieklajigam un korektam. Sargjoties, apiecdas kijas.
Apsargam savas kompetences un igigprobe#s jasniedz darbiniekiem un apmétdjiem paidzba, ja tas netra@qildit ApsargatieSos
dienesta piegtkumus.

8. JaApsargamir priekslikumi / ierosiajumi, ka uzlabot apsardzes darba orgaaip ar nerki paaugstiat drodbu Objekta, vinam jagrieZzas pie
sava ties vadtaja.
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9.

Deziras laila Apsargam javadis saskaa ar likumu “Par apsardzes da#sh”, So instrukciju, k a citiem apsardzes dabu reglamergoSiem
aktiem,Objekta izdotajiem darbadtibas noteikumiem,&aii citiem Objekta apstipriritiem rakstiskiem nadijumiem, kas attiecas uz
Objektu un apsardzes ragnu tap.

Il APSARDZES REZIMS

10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

Apsardzes posja atrasa#is vieta ir administratas eékas pirmaj stiva ar 24 stundu darba r@iu, no plkst. 8.00idlz plkst. 8.00. Uz maas
pienemSantApsargam jaierodas ne &ak ka plkst.7.50 .

Objekta darbiniekickas dikst ieiet ar tiem izdotam elektroniskagm karem. lerakot Objekta telpas, apmeldtajam jaltidz uzadit personu
apliecinoSu dokumentu. Uz seraiiem, sagksmem un citiem pagkumiemObjekta telpas apmeldtaji tiek ielaisti gec Objekta vadibas vai
Atbild 1gas personasoradijumiem.

Objektu apkalpojoSie darbinieki teip tiek ielaisti gc atsevigi apstipririta saraksta, uzdot Apsargam personu apliecinoSu dokumentu.
Atslegu izsniegSanu nosakzbjekta apstipriratiem rakstiskiem nadijumiem.

Atslegu izsniegSan®bjekta nosaka apstiprati rakstiskie nodijumi.Apsarga pieraekums ir zirit nepiecieSamo atgu izvietojumu, kuras
vinam ir uzti€tas un glabjas apsardzes posien

Plkst.19.000bjekta autotransportaarti tiek aizskgti, bet no tta plkst. 7.00 atsgti. Gajeju varti tiek skgti peéc apkogju aizieSanas no
Objekta un atstgti apkog@jam ierodoties uzita uzkopSanu.

Deziras lailé jaseko informacijai uz apsardzes put un videomonitoros parastokli Objekta.

Automa3nu atraSadis Objekta tiek organiztas un kontrdta pec Objekta apstipriratiem rakstiskiem nadijumiem.

Pec Objekta darba laika beim, Apsargssledz ieejas-izejas durvis un veic apgaitu gaistm, mrbaudotObjekta stavokli. Apgaitas laild
Apsargs parbauda, vai objekta tedp nav palikusi darbinieki (kuriem naiatjas par atraSanos darba ¥igic darbalaika beim) vai
apmekeétaji, vai ir noskgtas kabinetu durvis vai nav ditsts iestgtas elektroi@ces un apgaismojums figmot dedrapgaismojumu). &
pedeja darbinieka aizieSanagpsargs veic objekta apgaitu ararki konstatt trakumus, kas vatu nodatt kaitejumu Objekta ipaSumam vai
apdraudt ta ipaSuma neaizskarabu. Apgaitas laik obligati japarbauda, vatkas iekSpus pie ieejas dum nav atstti aizdomgi priekSmeti.
Par visiem konstatiem trikumiem, kurus sargs nav&fgs norst pats, irjzino apsardzes grupas vegam un pinforme objektaAtbild 1ga
personatalaka lemuma pi@emsanai.

Apsargsatbild uz staciodira talruna, mobilotelefonu zvaniem, ja nepiecieSams, risina eksthesitluaciju izraigtu avariju un negagumu
noversanas jaajumus.

Ja darbinieks pho uztugties Objekta telpas pec darba laika vai pirm&tvipam par to irjiesniedzApsargam Atbild iga personas
apstipririta atauja. Darbinieks tiek piegestréts attiegga zurrala.

ArpusObijekta darba laika bez alaujas noforraSanasObjekta var atrastiesatdirektors, direktora vietnieks, Infodmijas tehnolgiju un
sisemu attstibas un lepirkumu un infrastruikes nodroSisiluma nodéu vadtaji.

Objekta darba laikk apmekétajus ielaiz Objekta Klientu apkalpoj@punkt (11.kabinets), betaoéjas Objekta telpas tikai ec telefoniskas
saskaoSanas ar attiggo darbinieku, pie kura dodas apnékk. Informacija par apmekitaju pec personas apliecinoSa dokumentadi&anas
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

tiek ieraksita spedila apmekétaju registracijas Zurala (uzvards, \ards un darbinieks, kurun$ \€las satikt). Apmekitajs gaida darbinieku pie
apsardzes posta vai ar péc Objekta darbiniekailiguma apsardzes darbinieks ada apmeldtajam ertako nokasSanu idz darbinieka
kabinetam.

Apsargsseko, laiObjekta un @ tie& tuvuni netiktu ienesti un/vai att aizdomgi priekSmeti (somas, pakas). Par to atraSanoktabje
nekajoties ziot apsardzes grupas vegam.

Lai iznestu vai izvestu n@bjekta materilas \ertibas un iekrtas,Apsargspieprasa matetio vertibu pavadmni vai bivas formas dokumentu,
kur jabut noraditam: izneSanas vai izveSanas datumam, naldertrtibu dokumentam, skaitam un izegsvai izve@ja vardam un uzgrdam.
Sie dokumenti ir dégi ar Objekta Atbild igas personagparakstu.

Apsargsvar lagt darbiniekiem un apmekhjiem, kas atglj Objektu uzradit mantas vai transporta lidZekkravu u. c. saturu, ja sargam rodas
aizdomas, ka tiek iznests vai izvests béaugasObjekta vai darbiniekuipaSums. Ja darbinieks vai apnitifs atsaks uzadit persofigo

mantu saturuApsargsir tiesgs ligt uzkawties mirgto personuitlz ierodabjekta Atbild iga personalémuma piaemsanai.

Par visiemarkartgjiem notikumiem objekt Apsargam nekaxgjoties fzino apsardzes grupas vghm un Objekta Atbild igai personai Par
katru &idu gadjumu sargamajesniedz rakstisks @zojums apsardzes grupas uagm unObjekta vadbai.

Neskaidibu gadjuma par turpnako ricibu konkgtaja situacija jakonsul€jas ar apsardzes grupas Mad un Objekta Atbild 1go personu
Objekta aizliegts ielaistas personas ar lielgataapersorgam manim, ar istanam, viegli uzliesmojodm vai smaku izdal@$n vielam, ka an
nepiederoSas personas, t. i., personas, kuras paskaidrot savas ieraganemeslus, personas redzamibuma stvokli utt.

JaObjekta atrodas nepiederoSa persodpsargamir janoskaidro ds ieraSafs iemes|€®bjekta, vards un uzirds, divesvieta. Jaifersona
izrada pretoSanogypsargamjaizsauc apsardzes grupas #ad un policija. Obligti jasasiida aiztuéSanas protokols uayzraksta ziojums
par notikumu arigu lietas ltibas izkhstu.

JaApsargsdeiras laild konstat Objektam vai ta darbiniekam piederadpaSuma zdziba vai bojSana, nekadjoties ppazino apsardzes
grupas vadajam un idz patriekipazas un/vai policijas ierasasm bidim jadara viss iesamais, lai aiztudtu parkapéjus un saglaiiu neskartas
nozieguma pdas. S& gadjuma nekawjoties pinformé par notikuSbjekta vadba vaiAtbild iga persona.

Apsargadarbinieka pieakums ir griezties pie apsardzes @b ar priekslikumiem, kas & lakik organizt darlibu un paaugstit dro3bas
pakapi apsargjamap objeka.

Apsargspie Objekta administraivas ékas novieto Valsts karogu un togemm atbilstoSi noteiktajam regylimam.

lIl APSARGA R ICIBA TRAUKSMES SIGNALA SANEMSANAS GADIJUMA UN EKSTREMALAS SITUACIJAS

31.Ugunsgreka gadijuma:

31.1. ApsargamjazinaObjekta evakuicijas pkns, elektibas sadales skapju atradamietas, ugunsdgibas ief¢u atrasSahs vietas unagprot ar

tam rikoties.
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31.2.

31.3.

31.4.

31.5.

31.6.

31.7.

Ja tiek konstatas ugunsgka pazmes vai saemts uguns@ka trauksmes sigis, Apsargam, saglahjot mieru, pnoskaidro ungizverte
situacija.Ja paSa sgiem uguns pekli nodzst nav iespams, fjzvana ugunsdgibas dienestamazino apsardzes grupas &fam un
Atbild 1gai personai

Ja ir iespjams saviem ggkiem lokalizt un nodzst uguns pekli, Apsargam japapem tuvakais ugunsdeSamais apats un, ieérojot
drodbas tehniku,aveic ugunsdzsibas pagkumi, nepiecieSaibas gaguma jaatskdz elekttba.

Elektroielartu dZ&Sanai, kas atrodas zem sprieguma un kuru nagjasp atsigt, difkst izmantot tikai ofgkabes vai pulvera
ugunsdzsamos apatusUdeni dZ8anai izmantot aizliegts.

lerodoties ugunsd@zsgjiem Apsargam janodroSina tiem iesjpa pielit pie aizdegSas vietas. Bc ugunsdzsgju ierasaas jasniedziss un
preazs situicijas apraksts.

Ugunsgeka laika Apsargam jadara viss iesamais, laiObjekta neielatu nepiederoSas personas un netiktu iztgswmai bojits Objekta
atrodoSaigpasums.

Pec ugunsgtka trauksmes sigila saemsSanas uz pults ri@bjekta Daugavpils iel 62/66Apsargs nekajosi saziras ar Centilo
apsardzes pulti.

32.Spradziena draudu gadjuma:

32.1.
32.2.

32.3.
32.4.

32.5.
32.6.

32.7.
32.8.
32.9.

Sapemot infornaciju (mutiski, rakstiski vai telefoniski) par sprelda atraSano®bjekta, Apsargam par to nekagjoties pzino policijai.
Ja iespjams, gnodibirat kontaktu ar inforrétaju t.i. jaieraksta paziojumu, patZmet informatora paimes, jicensas iegf véstuli sav
riciba, utt.).

Par notikumugzino apsardzes grupas vegam unAtbild igai personai

Ar telefona izzinoSanas iektas paidzibu noObjekta kabineta Nr.8 infor@t darbiniekus, kuri atroda@bjekta, par evakacijas
nepiecieSaiitu un miera saglaBanu. Veikt pagkumus, lai visi darbinieki un apmelkiji Objektu atsttu.

Pec cilveku evakucijas aizstgt ieeju durvis un gaitlpolicijas ieraSano®©bjekta.

lesgejama spridzeka atraSanas gadma aizskgt apdraudjuma zon atrodo&s durvis, atert logus, izstgt visus tuvura esosos
radioapaitus un mobilos telefonus.

Lidz policijas darbinieku ierasas biidim kategoriski aizliegts aiztikt iesjamo spridzekli uaut to dait citam persoam.

Pec policijas darbinieku ierasas sniegiisu un pretzu situicijas aprakstu urikoties @c policijas noidijumiem.

Pec trauksmes atsaukSanaes$niedz pilns notikuma apraksts apsardzes grugdijam.

33 Apsardzes trauksmes sigila saspemsSanas gafuma:

33.1.

33.2.

Nos#idajot Objekta apsargjamo telpu signalizcijai, Apsargs zino apsardzes grupas vtajhm unAtbild igai personai JaApsargs
Objekt ir atklajis aam redzamas ielausasiiekaSanas pames,Apsargamir japazino CAP par notikuso un lailjanobldge
Objekta atrodoSos personu iegamos izieSanas s noObjekta.

Gatfuma, ja nav atkitas ielausSais/ieliiSanas pamesObjekta, Apsarga pierakums par to ir pazaot CAP de#rddai.
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33.3. PBctrauksmes sigita saemSanas uz pults ri@bjekta Daugavpils iedl 62/66Apsargs saziras ar Centiilo apsardzes pulti.
33.4. Safot gazes smaku zvan04 vai 112 informjot par notikumu.Ja tiek konstéh gizes nopide Objekta par to tiek inforngta
Atbild 1ga persona

IV APSARGAM AIZLIEGTS

34. Atsit Objektu deiiras laikam beidzoties, nesagaidot moali

35. Bez pamatojuma ieiet @dpkuras nav idutas apgaitas marsiuidiztikt Objektam piederoSo inveatu, orgtehniku un
autotransportuza kai Objekta darbinieku persagas mantas un citas mantas,ja hav nodotas lietoSanai apsardzes vapadz

36. Izpaust tregam persoAm konfidencilu un komercinforraciju, kas vagtu kaitt darba degja - pastitaja interesm.

37. Traugt vadbas pilnvaram persoam kontrokt darbinieku darbierasaas un darba vietas aisanas laiku.

38. Deitras laika atrastieObjekta bez trauksmes sigla izsaukSanas pogas un &gh dienesta telefona.

39. Izmantot dienesta telefonus peigos noiikos.

40. Deirmainas laika lietot alkoholiskos darienus, narkotikas, psihotropas, toksiskas un eipmsibinosas vielas, vai atrasties So vielu
lespaid ka af atrasties gc dZ2ruma sivokli.

41. Deidrmainas laiki gulet, sgelét azartsples, veikt citas blakus dalias, kas nav saitds arObjekta apsardzi.

42. Pilut nepiederoSu personu atraSanos apsardzesiposten

43. Sreket Objekta eka.

* Sis ir instrukcijas projekts, kur a paraditas Padgititaja prasibas apsardzes pakalpojuma snie@mm. Sis projekts var
tikt redi géts pirms liguma segSanas starp Paititaju un iepirkuma uzvar étaju .
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